Powiatowy Urzad Pracy
w Brzegu

ul. Armii Krajowe] 32, 48-300 Brzeg

o )

tel. 77 4‘??1 139092 Powiatowy Urzad Pracy w Brzegu

ogtasza nabor ofert na:
OR-3412-36/2015

Zaproszenie do skiadania ofert w postepowaniu o wartosci nie przekraczajacej
rownowartosci kwoty 30.000 euro na

OBSLUGE PRAWNA POWIATOWEGO URZEDU PRACY W BRZEGU

Nazwa, adres Zamawiajgcego oraz nazwa i adres jednostki wnioskujgcej:

Powiatowy Urzad Pracy w Brzegu, 49-300 Brzeg, ul. Armii Krajowej 32; tel. 77
4441390 do 3, fax 77 44 41390 do 3 wew. 134, Adres strony internetowe;j:
www.pup.brzeg.pl; E-mail: opbr@praca.gov.pl. Godziny urzedowania: poniedziatek -
pigtek 7.30-15.30

Forma $wiadczenia ustugi: umowa stalej obstugi prawnej.

Planowany czas trwania zlecenia: styczen-grudzien 2016 r.
Liczba godzin swiadczenia pomocy prawnej w siedzibie Urzedu, co najmniej dwa
razy w tygodniu, jednak nie mniej niz 4 godz. dziennie.

Wymagania niezbedne:

Osoby fizyczne:

« wyksztalcenie wyzsze prawnicze i posiadanie aplikacji w zawodzie radcy
prawnego,

* niekaralno$¢ za przestepstwa popetnione umysinie,

* petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych

Kancelarief/instytucije prawnicze:

¢ prowadzenie dziatalnosci przez osob‘y(/ lub zatrudnianie osbéb posiadajgcych
kwalifikacje przewidziane w nlmejszym konkursie dla os6b fizycznych.

Zastrzegamy sobie konieczno$¢ osobistego Swiadczenia ustugi przez oferenta

Wymagania pozadane:

« udokumentowany min. 12 miesieczne do$wiadczenie zawodowe na stanowisku
radcy prawnego (w ramach umowy o prace lub $wiadczenia obstugi prawnej)
w urzedzie pracy,

* doswiadczenie w obstudze prawnej programow rynku pracy oraz projektdw
dofinansowanych ze $rodkéw zewnetrznych, w tym funduszy unijnych,

* znajomos$¢ zagadnien prawnych zwigzanych z Programem Operacyjnym Kapitat
Ludzki,

» praktyczna znajomo$¢ zagadnien 2z <zakresu Kodeksu postepowania
administracyjnego i prawa pracy,

» praktyczna znajomos$¢ zagadnien prawnych ze stosowania ustawy o promociji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, znajomos¢ regulacji prawnych niezbednych




przy realizacji i finansowaniu projektéw krajowych i unijnych (szczegdlnie prawa
zamowien publicznych i ustawy o finansach publicznych).

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

W trakcie dyzurow do obowigzkéw radcy prawnego nalezeé bedzie przede
wszystkim:

» przygotowywanie projekidw wystgpien do saddéw, organdw, instytucji, oséb
prawnych i fizycznych w zwigzku z prowadzonymi postepowaniami administracyjnymi
i cywilnymi oraz reprezentowanie Urzedu w toczacych sie postepowaniach;

* sporzgdzanie na wniosek zamawiajgcego opinii i stanowisk prawnych w tym
w szczegolnosci z zakresu prawa cywilnego, prawa pracy, prawa administracyjnego
oraz prawa zamowien publicznych i udzielanej pomocy publicznej (gtbwnie pomoc de
minimis);

* sporzgdzanie projektéw Zarzadzen Dyrektora, regulaminéw wewnetrznych, pism
wymagajgcych interpretacji prawnych itp.;

e przygotowywanie lub opiniowanie projektéw umoéw cywilno - prawnych, w tym
projektow uméw zwigzanych z prowadzonymi postepowaniami o udzielenie
zamoéwienia publicznego, oraz projektéw decyzji administracyjnych;

* monitorowanie i zgtaszanie zmian przepiséw dotyczacych funkcjonowania Urzedu;
= wspoipraca z kierownictwem Urzedu w zakresie wszelkich zagadnienn prawnych
wynikajgcych z biezacej dziatalnosci Urzedu;

» sprawdzanie zgodno$Sci podejmowanych dziatan i decyzji z obowigzujgcym
prawem;

* prowadzenie postepowan egzekucyjnych.

Wymagane dokumenty:

« oferta cenowa - nalezy poda¢ zryczattowang stawke miesieczng brutto oraz
propozycje termindéw $wiadczenia ustugi,

e osoby fizyczne - zyciorys zawodowy i kopia dokumentu potwierdzajgcego
ukonczenie aplikacji prawniczej i wpisania na liste radcéw prawnych lub adwokatow,
* instytucie prawnicze/kancelarie: oferta z o$wiadczeniem o prowadzeniu
dziatalnosSci przez osoby posiadajgce kwalifikacje przewidziane w niniejszym
konkursie dla oséb fizycznych lub o$wiadczenie o zatrudnianiu os6b posiadajgcych
kwalifikacje przewidziane dla oséb fizycznych w niniejszym konkursie.

« dokument potwierdzajgcy min. 12 miesieczne doswiadczenie zawodowe na
stanowisku radcy prawnego ( w ramach umowy o prace lub $wiadczenia obstugi
prawnej) w urzedzie pracy.

Kryteria oceny ofert:
cena oferty

Miejsce i termin skladnia ofert

ul. Armii Krajowej 32; 49-300 Brzeg

pokoj: sekretariat PUP Brzeg (pok. nr 16)

z dopiskiem: ,,Obstuga prawna Urzedu"

do dnia 28.12.2015 r. (liczy sie data wptywu oferty do Urzedu)




Aplikacje, ktore wplyng do PUP Brzeg po uptywie wyzej wymienionego terminu nie
beda rozpatrywane.

Zastrzegamy sobie prawo kontaktowania sie tylko z wybranymi oferentami, w celu
prowadzenia negocjaciji.

Informacja o wyniku naboru zostanie zamieszczona na tablicy informacyjnej PUP
Brzeg oraz na stronie BIP PUP Brzeg.

Na ofercie prosimy zamiesci¢ informacje o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych. Dane osobowe kandydatdéw bedq przetwarzane przez Powiatowy Urzad
Pracy w Brzegu wytacznie na potrzeby procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29
sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych.
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