ZAPYTANIE OFERTOWE

na uslugi pocztowe

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych
(tj. Dz. U. 22017 r. poz. 1579) Powiatowy Urzad Pracy w Brzegu
oglasza postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego pn.:

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw - na
potrzeby Powiatowego Urze¢du Pracy w Brzegu

Rozdzial I. Nazwa i dane adresowe Zamawiajacego

Powiatowy Urzad Pracy w Brzegu
ul. Armii Krajowej 32

49-300 Brzeg

Tel. 7744 41 390 do 3

Faks: 77 44 41 390 do 3 wew. 134
e-mail: przetargi@pup.brzeg.pl

Rozdzial II. Oznaczenie postepowania

Postepowanie zostato oznaczone znakiem sprawy: OR-3412-23/2017

Rozdzial 111. Trvb udzielenia zamowienia

1. Zamawiajacy zaprasza do skladania ofert w ramach postgpowania o wudzielenie
zaméwienia publicznego prowadzonego na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579), zwanej
dalej ustawg Pzp.

2. Wykonawca ma obowigzek ztozyé oferte zgodnie z trescig ogloszenia.

3. Wszelkie koszty zwigzane z opracowaniem i zlozeniem oferty, niezaleznie od wyniku
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego ponosi Wykonaweca.

4. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte. Zamawiajgcy nie dopuszcza
sktadania ofert czgsciowych.

5. Zalaczniki do ogloszenia oraz wszelkie informacje dotyczace niniejszego postgpowania
publikowane sg na stronie podmiotowej Powiatowego Urzedu Pracy w Brzegu pod
adresem: http://pup.brzeg.sisco.info/

Rozdzial 1V. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Kod CPV: 64110000-0 Ustugi pocztowe

2. Przedmiotem zamoéwienia jest Swiadczenie ushlug pocztowych w obrocie krajowym
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek pocztowych oraz ich
ewentualnych zwrotow - na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w Brzegu.

Szczegblowy opis przedmiotu zamdwienia zostal okre$lony w Zatgczniku nr 1 do
niniejszego ogloszenia.

3. Wskazane w formularzu cenowym, stanowigcym Zalacznik nr 2 do ogloszenia ilosci
poszczegbdlnych ustug pocztowych sa ilosciami szacunkowymi, ustalonymi na okres
$wiadczenia ustugi. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany ilosci zamawianych
ustug w zaleznosci od biezacych potrzeb.




Wykonawcy, z ktorym Zamawiajagcy podpisze umowe nie przyshuguje roszczenie
o realizacje ustugi w wielkosciach podanych w formularzu cenowym.

4. Rozliczenia beda odbywaé si¢ na podstawie faktycznej ilosci zrealizowanych ustug
z uwzglednieniem cen jednostkowych wskazanych w formularzu cenowym.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza wykonywania przedmiotu zaméwienia przy udziale
podwykonawcow.

6. Wartos¢ brutto wykazana przez Wykonawce w formularzu cenowym musi byé zgodna
zceng oferty podang przez Wykonawce w formularzu ofertowym, stanowigcym
Zaltacznik nr 3 do niniejszego ogloszenia.

Rozdzial V. Termin realizacji zamowienia

Zamowienie nalezy realizowaé sukcesywnie w terminie od 01.01.2018 r. do 31.12.2018 1.

Rozdzial VI. Opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opis spesobu dokonyvwania

oceny spelnienia tych warunkow

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:
1. Nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp;
2. Spelniajg nastepujgce warunki udziatu w postepowaniu:

1) posiadajg kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci
zawodowej, o ile wynika to z odrgbnych przepisow: Wykonawca spelni warunek,
jezeli wykaze, ze posiada wpis do rejestru operatoro6w pocztowych, o ktérym mowa
w art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2017 r.
poz. 1481),

2) posiadaja zdolno$¢ techniczng i zawodowa, niezbedna do realizacji zamoéwienia:

a)

b)

Wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze, Zze na czas realizacji zamdwienia
bedzie dysponowal odpowiednim do wykonania zamdwienia potencjatem
technicznym w celu wykonania zamowienia tj. co najmniej 8 placowkami
zlokalizowanymi na terenie Powiatu Brzeskiego z ktorych co najmniej jedna
placowka bedzie przypadala na jedng gming (zlokalizowang w miejscowosci
bedacej jednoczesnie siedzibg gminy, na terenie miejscowosci Lubsza, Olszanka,
Grodkéw, Lewin Brzeski, Skarbimierz Osiedle) oraz 3 placowki w Brzegu, w
celu umozliwienia odbioru awizowanej przesylki (placéwki winny by¢ czynne
we wszystkie dni robocze, za wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy, w
dogodnych godzinach z uwzglednieniem godzin popoludniowych).

Ocena spelniania warunku zostanie dokonana na podstawie zlozonego do oferty
os$wiadczenia wykonawcy, w ktérym to wskaze on adres potozenia placowki
(punktu odbioru przesylek). Ocena na zasadzie spetnia — nie spetnia.
Wykonawca speini warunek, jezeli wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci
jest krotszy — w tym okresie, wykonatl lub wykonuje co najmniej 2 zamowienia
polegajace na $wiadczeniu ushug pocztowych w obrocie krajowym o wartosci
minimum 100 000,00 zt brutto kazde. Podana wartos¢ musi dotyczy¢ jednego
zamoOwienia.

Ocena spelniania warunku zostanie dokonana na podstwie zfozonego do oferty
wykazu wykonanych lub aktualnie wykonywanych ustug wraz z podaniem
nazwy 1 adresu $wiadczeniobiorcy, terminu wykonania lub wykonywania oraz



warto$ci wykonywanych ustug wraz z dokumentami potwierdzajgcymi nalezyte
wykonanie lub wykonywanie tych ustug. Ocena na zasadzie spelnia — nie
spehia.
3. W przypadku Wykonawcéw ubiegajacych si¢ wspolnie o udzielenie zaméwienia
warunki okreslone w ust. 2 Wykonawcy winni spelnia¢ facznie.

Reozdzial VII. Wvkaz o§wiadczen I dokumentow, jakie nalezy zalaczyv¢ do oferty w celu

potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu

1.

W celu potwierdzenia, Ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz speinia warunki
udzialu w postepowaniu, zobowigzany jest ztozy¢ wraz z oferta nastepujace dokumenty:

1) oswiadczenie, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu z postgpowania - zgodnie z
trescig Zatacznika nr 4 do niniejszego ogloszenia,

2) os$wiadczenie o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu - zgodnie z trescig
Zatgcznika nr 5 do niniejszego ogloszenia,

3) zaswiadczenie o dokonaniu wpisu do rejestru operatoréw pocztowych zgodnie z art. 6
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2017 1. poz. 1481).
Dokument nalezy przedlozy¢é w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za
zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce,

4) oswiadczenie, Zze posiada co najmniej jedng placowke (punkt odbioru) na terenie
miejscowosci Brzeg w celu umozliwienia odbioru awizowanej przesylki, oraz co
najmniej jedng placéwke (punkt odbioru) na terenie miejscowosci Grodkéw w celu
umozliwienia odbioru awizowanej przesylki, zgodnie z trescig Zalgcznika nr 6,

5) wykaz ustug wykonanych lub w przypadku ustug okresowych lub cigglych, rowniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem
ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktoérych ustugi zostaty
wykonane.

Wykonawca zalgczy do wykazu dowody potwierdzajace, ze te ustugi zostaly
wykonane lub sg wykonywane nalezycie, na formularzu stanowigcym Zalacznik nr 7
do niniejszego ogloszenia.

Dowodami, o ktérych mowa w niniejszym punkcie sg referencje badz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi byly wykonywane, a w przypadku
ustug okresowych lub ciaglych — sg wykonywane.

W przypadku ustug okresowych lub cigglych nadal wykonywanych - referncje lub
inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie
wezesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca nie ma obowigzku przedkladania dowodow o ktérych mowa
w niniejszym punkcie w przypadku, gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz
ktérego ustugi wskazane w wykazie zostaly wczesniej wykonane. Dokumenty nalezy
przedlozy¢ w formie oryginaléw lub kopii poswiadczonej za zgodnosé z oryginatem
przez Wykonawce,

6) dokument potwierdzajgcy dysponowanie zasobami innych podmiotéw (jezeli
dotyczy).
Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu
w postepowaniu, polega¢ na zdolno$ciach technicznych lub zawodowych innych



podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego igczacych go z nim stosunkow

prawnych.

Wowcezas Wykonawca musi udowodni¢ Zamawiajacemu, ze realizujgc zamowienie,

bedzie dysponowal niezbednymi zasobami tych podmiotéw, w szczegdlnosei

przedstawiajagc zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji

niezbednych zasobow na potrzeby realizacji zamowienia.

W celu oceny, czy Wykonawca polegajac na zdolnosciach lub sytuacji innych

podmiotoéw, bedzie dysponowal niezbgdnymi zasobami w stopniu umozliwiajagcym

nalezyte wykonanie zamoéwienia publicznego oraz oceny, czy stosunek laczacy

Wykonawee z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobow,

Zamawiajacy zada dokumentdw, ktére okreslajg w szczego6lnosci:

a) zakres dostgpnych Wykonawcy zasobdw innego podmiotu,

b) sposob wykorzystania zasobow innego podmiotu przez Wykonawce przy
wykonywaniu zaméwienia publicznego,

c) zakres i1 okres udzialu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia
publicznego,

d) charakter stosunku, jaki bedzie taczyl Wykonawce z innym podmiotem.

2. Wykonawcy moga wspdlnie ubiega¢ sie o udzielenie zamdwienia. W tym celu

Wykonawcy ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego.

Pelnomocnictwo powinno by¢ zlozone w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej przez
notariusza.

Pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajaych sie o udzielenie
zaméwienia nalezy dolaczy¢ do skiadanej oferty.

Jezeli zostanie wybrana oferta WykonawcOéw wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamo6wienia publicznego, Zamawiajacy przed podpisaniem umowy moze zgdaé umowy
regulujgcej wspdlprace tych Wykonawcdw.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoOwienia ponoszg solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie zaméwienia.

W przypadku skladania oferty przez Wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sie
o udzielenie zamoéwienia kazdy z Wykonawcow musi zalagczyé do oferty oswiadczenie
potwierdzajace brak podstaw do wykluczenia zgodnie z treScig Zalgcznika nr 4 do
niniejszego ogloszenia.

Rozdzial VIII. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego

z Wykonaweami oraz przekazywania o§wiadczen lub dokumentéw

1.

Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
i Wykonawcy przekazuja pisemnie lub droga elektroniczng. W przypadku oswiadczef,
wnioskow, zawiadomien i informacji przekazanych droga elektroniczng, kazda ze stron na
zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przd uptywem terminu skiadania ofert
zmieni¢ tre$¢ ogloszenia oraz zatacznikéw do ogloszenia.

Wykonawca jest zobowigzany do sprawdzania strony internetowej Zamawiajacego:
http://pup.brzeg.sisco.info/ i zapoznawania sie¢ z publikowanymi na niej informacjami
dotyczacymi niniejszego postepowania.



Rozdzial IX. Osoby upowaznione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

w sprawach proceduralnych - Boguslawa Baczynska - Naczelnik Wydzialu
Organizacyjno-Administracyjnego, ul. Armii Krajowej 32, pokoj nr 25, tel. 77 44 41 390 do 3
wew. 141, w godz. 9.00 - 14.00 e-mail: przetargicopup.brzeg.pl

w sprawach dot. przedmiotu zaméwienia — Barbara Golik - Sekretarka w Powiatowym
Urzgdzie Pracy w Brzegu ul. Armii Krajowej 32, pokdj nr 16, tel. 77 44 41 390 do 3, w godz.
9.00 - 14.00.

Rozdzial X. Termin zwiazania ofertg

Skladajgcy oferte Wykonawca pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni od uplywu terminu
skladania ofert.

Rozdzial XI. Opis sposobu przyveotowania ofert

1. Oferte nalezy zlozy¢ wg formularza ofertowego z wykorzystaniem wzoru — Zalgcznik

nr 3 do niniejszego ogloszenia.

Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszym ogloszeniu.

Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte na wykonanie zamowienia.

Zamawiajacy nie dopuszcza ofert czesciowych i wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej.

Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, czytelng i trwalg technikg (dopuszcza si¢

sporzadzenie oferty w formie maszynopisu lub technikag komputerows) oraz podpisana

wraz z zalgcznikami przez osobg/osoby uprawnione do skladania os$wiadczen woli

w imieniu Wykonawcy, wymienione w Krajowym Rejestrze Sadowym badz ewidencji

dziatalnosci gospodarczej lub osoby posiadajgce pisemne pelmomocnictwo w tym

zakresie. Pelnomocnictwo w oryginale lub kopii potwierdzonej przez notariusza nalezy
zataczy¢ do oferty.

8. Wszelkie poprawki lub zmiany w tek$cie oferty muszg by¢ parafowane i datowane
wlasnorecznie przez osobe/osoby podpisujaca/ce oferte.

9. Zamawiajacy informuje, ze zlozone w niniejszym postgpowaniu oferty sg jawne
i podlegaja udostepnieniu od chwili ich otwarcia, za wyjatkiem informacji stanowigcych
tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, jesli Wykonawca nie p6Zniej niz w terminie sktadania ofert lub wnioskow
o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu zastrzegl, ze nie mogg by¢ one udostgpniane.

10. W przypadku, gdyby oferta zawierala informacje stanowigce tajemnic¢ przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji Zamawiajgcy wnosi, aby
informacje zastrzezone jako tajemnica przedsigbiorstwa byly przez Wykonawce zszyte
oddzielnie od pozostatych, jawnych elementoéw oferty w sposéb niebudzacy watpliwosci,
ktore sposrod informacii zawartych w ofercie stanowig tajemnice przedsigbiorcy.

Strony zawierajgce informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa, powinny by¢
oddzielnie ze sobg polgczone, oznakowane sformulowaniem ,tajemnica
przedsiebiorstwa”, ale ponumerowane z zachowaniem kontynuacji numeracji stron oferty.

Nounkwbh

11. Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzezroczystej, zamknietej kopercie, zapieczetowanej w sposéb
gwarantujgcy zachowanie jej w stanie nienaruszonym.

Koperta ma by¢ zaadresowana na adres Zamawiajgcego oraz byé oznakowana nastgpujaco:



Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym w zakresie przyjmowania,

przemieszczania i dor¢czania przesylek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw - na

potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w Brzegu

nie otwiera¢ do dnia 28 listopada 2017 r. do gedz. 10.15

Koperta oprocz opisu jw. winna zawiera¢ nazwe 1 adres Wykonawcy.

Rozdzial XI1I. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1.
2.
3. Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania terminu skladania ofert ma data i godzina

4.

Oferty nalezy sktada¢ w sekretariacie Powiatowego Urzedu Pracy w Brzegu — pok. Nr 16,
ul. Armii Krajowej 32, 49-300 Brzeg do dnia 28 listopada 2017 r. do godz. 10:00.
Zamawiajacy niezwlocznie zwrdci oferty, ktére ztozono po w/wym. terminie.

wplywu oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej wyslania.
Publiczne otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajgcego — sala multimedialna, pok.
Nr 31, dnia 28 listoapada 2017r. o godz. 10:15.

Rozdzial XIH. Opis sposobu obliczenia ceny

1.

Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania niezbgedne do wykonania przedmiotu
zamoOwienia, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie, z wyodrebnieniem podatku
VAT.

Ceng oferty nalezy przedstawi¢ w formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 3 do
niniejszego ogloszenia.

. Do formularza ofertowego nalezy zalgczy¢ wypelniony zgodnie z instrukcja formularz

cenowy, stanowigcy zalgcznik Nr 2 do niniejszego ogloszenia. Ceny wpisane w kolumnie
7 formularza cenowego zostang wpisane do umowy i bedg stanowi¢ podstawe do
rozliczen z Wykonawcg po jej podpisaniu.

Rozdzial XIV. Opis krvteriow, ktorvmi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze

oferty, znaczenie tych krvteriow i sposob oceny ofert

1.

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ nastepujgcymi kryteriami:
Nazwa kryterium — waga (%)
1) Cena (C) - 60%
2) Liczba placéwek pocztowych (punktéw odbioru) na terenie powiatu brzeskiego, w
ktérych bedzie istniata mozliwo$¢ odbioru przesylek awizowanych (L) — 40%.

Ocena ofert za powyzsze kryteria dokonywana bedzie na zasadzie proporcji
matematycznej z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Za najnizszg cen¢ — oferta otrzyma 60 pkt, oferty pozostate beda przeliczane
w stosunku do oferty najlepszej.
Za liczbe placowek — Wykonawca, ktéry wykaze najwieksza ilos¢ placowek, ktore
posiada na terenie powiatu brzeskiego otrzyma 40 pkt., a oferty pozostale beda
przeliczane proporcjonalnie w stosunku do oferty najlepsze;j.
Oceng oferty bedzie suma punktow uzyskana za oba kryteria.
Pod pojeciem placowki pocztowej (punktu odbioru), w ktorej (w ktérym) bedzie
istniala mozliwo$¢ odbioru przesylek awizowanych, nalezy rozumieé¢ jednostke
organizacyjng operatora pocztowego, za posrednictwem ktorej, mieszkancy powiatu
brzeskiego beda mieli mozliwo$¢ odbioru przesylek awizowanych. Placowka



pocztowa (punkt odbioru) lub placéwki pocztowe (punkty odbioru) - jesli Wykonawca

poda wiecej niz jedna placéwke (punkt odbioru) powinna (powinien) by¢:

a) czynna (czynny) co najmniej przez 6 godzin dziennie, przez 5 dni w tygodniu od
poniedziatku do piatku (z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy),

b) oznakowana (oznakowany) w sposéb widoczny ,,nazwa” lub ,logo” Wykonawcy
umieszczonym w obrebie witryny, jednoznacznie wskazujacym jednostke
Wykonawcy,

c¢) gdy znajduje sie w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalnos¢
gospodarcza, musi posiada¢ wyodrgbnione stanowisko obslugi klientow,
oznakowane w sposob widoczny nazwa lub logo Wykonawcy,

d) Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ adresatom mozliwo$¢ odbioru przesylek
awizowanych w tych placowkach (punktach odbioru) we wskazanych dniach
i godzinach przez okres 14 dni od dnia awizowania.

2. Liczba przyznanych punktéow za podane kryteria zostanie obliczona wedlug
nastepujacych zasad:

1) Oferta Wykonawcy z najnizszg ceng otrzyma maksymalng liczbe punktéw, tj. 60,
natomiast dla pozostatych ofert liczba punktow zostanie obliczona wedlug wzoru:

najnizsza cena sposrod nieodrzuconych ofert
cena badanej oferty

C= x 60

2) Oferta Wykonawcy z najwyzszg liczba placowek do odbioru przesylek awizowanych
otrzyma maksymalng liczbe punktoéw, tj. 40, natomiast dla pozostatych ofert liczba
punktéw zostanie obliczona wedtug wzoru:

liczba placowek pocztowych oferty badanej
najwieksza liczba placéwek pocztowych sposréd nieodrzuconych ofert

x 40

3. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyskala najwigksza ilo$é
punktéw w oparciu o ustalone kryteria, zgodnie z wzorem:

P=C+L
gdzie: ’

P - suma punktéw uzyskanych w poszczegolnych kryteriach

C - liczba punktéw w kryterium ,,Cena”

L - liczba punktéw w kryterium ,Liczba placoéwek pocztowych na terenie powiatu
brzeskiego, w ktorych bedzie istniata mozliwos¢ odbioru przesylek awizowanych”

Rozdzial XV. Informacje dodatkowe

1. Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Pzp niezwlocznie po udzieleniu zamoéwienia
Zamawiajgcy zamiesci na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej
informacj¢ o udzieleniu zamowienia, podajgc nazwe podmiotu, z ktérym zawart umowe
w sprawie zamdwienia publicznego.
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W razie nieudzielenia zamowienia Zamawiajacy niezwlocznie zamieszcza na stronie
podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej informacje o nieudzieleniu zamoéwienia.

Z wybranym Wykonawca zostanie zawarta umowa w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego.

Zalaczniki do niniejszego ogloszenia:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)

Szczegblowy opis przedmiotu zamowienia — Zatgeznik nr 1

Formularz cenowy — Zatacznik nr 2

Formularz ofertowy — Zalacznik nr 3

Oswiadczenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu — Zatgcznik nr 4

Oswiadczenie, ze Wykonawca spetnia warunki udzialu w postepowaniu — Zatgcznik nr 5
Oswiadczenie o posiadaniu przez Wykonawce placowki (punktu odbioru) dla przesylek
awizowanych — Zatacznik nr 6

Wykaz wykonanych lub wykonywanych swiadczen — Zalgcznik nr 7

Projekt umowy — Zalgcznik nr 8




Zalacznik nr 1 do Zapytania ofertowego

Szezegolowy opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych oraz ich ewentualnych
zwrotéw - na Powiatowego Urzedu Pracy w Brzegu
Ustugi pocztowe, obejmujg przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie i dorgczanie
przesylek z korespondencja 1 paczek pocztowych, zwrot przesylek niedorgczonych,
potwierdzenn odbioru oraz ushuge przewozu korespondencji i dokumentéow nadawczych
poprzez odbidr korespondencji i dokumentéw nadawczych z siedziby Zamawiajacego tj. 49-
300 Brzeg, ul. Armii Krajowej 32 oraz z Filii w Grodkowie, ul. Warszawska 40A do siedziby
Wykonawcy.

2. Zamawiajacy wymaga, aby przedmiot zamowienia realizowany byl na podstawie przepisow
obowigzujacego prawa, w szczegdlnosci ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe
(tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1481) oraz innych aktéw prawnych wydanych na jej podstawie,
a takze postanowien zawartych w Ogloszeniu o zamowieniu.

3. Zamawiajacy powierza, a Wykonawca przyjmuje do wykonania przedmiot zamowienia,
zwany dalej ,,ustuga”, w terminie od 01.01.2018 r. do 31.12.2018 r.

4. Przez przesylki pocztowe beda przedmiotem zamoéwienia rozumie si¢:
1) Przesylki listowe o wadze do 2000 g (gabaryt A i B):

a) przesylki nierejestrowane niebedace przesytkami najszybszej kategorii (zwykle),

b) przesylki nierejestrowane najszybszej kategorii (zwykle priorytetowe),

c) przesylki rejestrowane niebedace przesytkami najszybszej kategorii, przemieszczane
i dorgczane w sposOb zabezpieczajacy je przed utrata, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem (polecone),

d) przesylki rejestrowane najszybszej kategorii, przemieszczane i dorgczane w sposob
zabezpieczajacy je przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem (polecone
priorytetowe),

e) przesytki rejestrowane niebedace przesylkami najszybszej kategorii, przyjete za
potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru (polecone ze
zwrotnym potwierdzeniem odbioru - ZPO),

f) przesylki rejestrowane najszybszej kategorii, przyj¢te za potwierdzeniem nadania
idorgczone za pokwitowaniem odbioru (polecone priorytetowe ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru - ZPO).

Wszystkie wymiary przyjmuje si¢ z tolerancjg +/- 2 mm.

Gabaryt A — to przesylka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dhugosé 325
- mm, szerokos$¢ 230 mm.

Gabaryt B — to przesylka o wymiarach:

Minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza: wysokos¢ 20 mm lub dhugos¢ 325

mm lub szeroko$¢ 230 mm,

Maksimum — suma dugosci, szerokosci i wysokosci nie moze by¢ wigksza niz 900 mm,

przy czym najwickszy z tych wymiarow (dlugos¢) nie moze przekroczyé 600 mm,;

2) Paczki pocztowe o wadze do 10 000 g (gabaryt AiB):
a) paczki rejestrowane niebedgce paczkami najszybszej kategorii (zwykle),
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b) paczki rejestrowane najszybszej kategorii (priorytetowe),
c) paczki rejestrowane przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem
odbioru — ZPO (zwykle i priorytetowe).

Gabaryt A — to paczka o wymiarach:
Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ dtugosci 600 mm, szerokosci 500
mm, wysokosci 300 mm.
Gabaryt B — to paczka o wymiarach:
Minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dtugo$é 600 mm, szerokos$¢ 500 mm,
wysokos¢ 300 mm,
Maksimum — suma dtugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz
dhugos¢ — 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm;

3) Przesylki listowe i paczki (polecone) zwracane do nadawcy po wyczerpaniu
mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy.

Zamawiajacy zobowigzuje sie na potrzeby realizacji ustugi, wlasciwie przygotowywad

przesylki do nadania oraz przygotowywaé zestawienia iloSciowe w przypadku przesylek
nierejestrowanych i zestawienia z wyszczeg6lnieniem adresatow w przypadku przesylek
rejestrowanych. Zestawienia be¢dg sporzadzane w 2 egzemplarzach — po jednym dla
Zamawiajacego i Wykonawcy.

2.

Strony ustalg wzory zestawien dla przesylek pocztowych przed zawarciem umowy i beda
one stanowily zataczniki do umowy.

. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za przygotowanie do nadania przesylek listowych oraz

paczek w stanie umozliwiajacym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do
miejsca, zgodnie z adresem przeznaczenia.

Opakowanie przesylek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio
zabezpieczona (zaklejona lub zalakowana). Opakowanie paczki powinno stanowié
zabezpieczenie przed dostgpem do zawartosdci oraz powinno uniemozliwiaé jej uszkodzenie
W czasie przemieszczania.

Zamawiajacy nie dopuszcza przepakowywania przesylek oraz stosowania przez Wykonawce
wilasnych opakowan na przesylki pocztowe. Nadawca przesylek bedzie Zamawiajacy. Na
dowodzie nadania przesylek Zamawiajgcego oraz na zwrotnym
potwierdzeniu/poswiadczeniu odbioru jako podmiot nadajgcy przesylke bedzie figurowat
Zamawiajacy. Nie dopuszczalne jest réwniez doczepianie i przyklejanie przez Wykonawce
roznych przedmiotéw i znakéw do przesylek w celu zwiekszenia ich masy. Waga przesytki
okreslona bedzie w stanie zamknietym.

Do przesylek uzywane begda koperty Zamawiajgcego oraz potwierdzenia odbioru
Wykonawcy (dostarczane bezplatnie przez Wykonawce w ilosciach wg. zapotrzebowania
Zamawiajgcego). W uzasadnionych przypadkach, Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé
stosowania drukéw zwrotnego potwierdzenia odbioru z wiasnego nakfadu.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$é dodatkowego oznaczania przesylek pod warunkiem
uprzedniego zaakceptowania sposobu oznaczania przesytek przez Zamawiajacego.

Wykonawca musi zapewni¢ mozliwos¢ odbioru od Zamawiajgcego przesylek
przeznaczonych do nadania, poprzez swoich pracownikéw, przez pie¢ dni w tygodniu, od
poniedziatku do pigtku (za wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy) w godz.13.00 -
14.00. Wykonawca zobowigzany jest do odbioru odpowiednio przygotowanych przesylek
kazdego dnia roboczego: w godzinach: od 11:00 do 13:00 potwierdzajac odbidr — pieczecia,
podpisem i datg na kopii zestawien. Przesytki przygotowane do wyekspediowania z siedziby
Zamawiajacego bedg do odebrania pokoju nr 16 — Sekretariat Powiatowego Urzedu Pracy
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17.

w Brzegu ul. Armii Krajowej 32, oraz w pok. nr 5 — Sekretariat Filii w Grodkowie, ul.
Warszawska 40A.

Zamawiajgcy zastrzega, ze w wyjatkowych sytuacjach moze wystgpi¢ konieczno$¢ nadania
dodatkowych przesylek przez Zamawiajgcego, w godzinach pdzniejszych niz ustalone w ust.
8 1 9. W takim przypadku, jezeli placowka nadawcza Wykonawcy bedzie miescila sig
w odleglosci nie wigkszej niz jeden kilometr (lub réwnej jeden kilometr) od siedziby
Zamawiajacego, Zamawiajacy we wlasnym zakresie dostarczy przesytki do placodwki
Wykonawcy, a Wykonawca zobowigzany bedzie do ich nadania w tym samym dniu, pod
warunkiem, ze przesylki dostarczone zostang do placéwki nadawczej Wykonawcy nie
pOzniej niz do godz. 15.30.

W sytuacji, o ktoérej mowa w ust. 13, jezeli placéwka nadawcza Wykonawcy bedzie miescita
si¢ w odleglosci wiekszej niz 1 kilometr od siedziby Zamawiajgcego (wg zasady okreslonej
w ust. 12), Zamawiajacy telefonicznie poinformuje Wykonawce najpdzniej do godz. 15.00
o koniecznosci nadania dodatkowych przesylek w danym dniu, a Wykonawca bedzie
zobowigzany osobiscie je odebraé z siedziby Zamawiajacego, celem nadania tego samego
dnia w uprawnionej placowce.

Zamawiajagcy wymaga, aby data wigzaca dla przesylek pocztowych byla data nadania
przesytek w siedzibie Wykonawcy. W przypadku odbioru przez Wykonawce przesytek
przeznaczonych do nadania z Powiatowego Urzedu Pracy w Brzegu, Zamawiajacy wymaga,
aby przesylki zostaly nadane w siedzibie Wykonawcy jeszcze tego samego dnia.

Zamawiajacy wymaga, aby potwierdzenie nadania jednoznacznie okreslato date przyjecia
przesyiki oraz miejsce/placowke Wykonawcy, ktéra nadata przesyike.

Kazdorazowe przyjecie do dorgczenia przesylek, Wykonawca potwierdzi pieczecia,
podpisem 1 data — w odpowiednich zestawieniach dla przesylek rejestrowanych
1 nierejestrowanych.

Wykonawca musi zapewni¢ prawidlowe zabezpieczenie odebranych od Zamawiajacego
przesylek przed dostepem osob trzecich, gwarantujgce ochrong danych osobowych.

Wykonawca bedzie dorgezal Zamawiajagcemu pokwitowane przez adresata ,,potwierdzenie
odbioru” niezwlocznie po dokonaniu doreczenia przesylki, nie poézniej jednak niz w ciggu 7
dni roboczych od dnia doreczenia.

Zamawiajgcy wymaga, aby pokwitowanie odbioru przesylki rejestrowanej zawieralo
czytelny podpis odbiorcy i date odbioru.

W przypadku nieobecnosci adresata lub innych oséb uprawnionych do odbioru przesytki
rejestrowanej, Wykonawca pozostawia w skrzynce oddawczej adresata lub jesli nie jest to
mozliwe inny sposdb nie naruszajacy przepisOw prawa, sporzadzone na odpowiednim
formularzu, zawiadomienie o probie jej dorgczenia wraz z informacja o terminie odbioru
iadresie placowki oddawczej, w ktdérej przesytka jest przechowywana. W przypadku
niezgloszenia si¢ adresata lub innych uprawnionych 0séb po odbidr przesylki rejestrowane;,
nastepnego dnia po uplywie 7-dniowego odbioru wskazanego w pierwszym zawiadomieniu,
powtérnie zawiadamia si¢ adresata o mozliwosci odbioru przesytki, pozostawiajac
w skrzynce oddawczej adresata albo jesli nie jest to mozliwe w inny nie naruszajacy
przepisbw prawa sposob, sporzadzone na odpowiednim formularzu zawiadomienie
o terminie odbioru i adresie placowki oddawczej, w ktorej przesylka jest przechowywana.
W przypadku pozostawienia zawiadomienia o probie doreczenia przesytki pocztowej
w innym niz skrzynka oddawcza adresata, miejsce pozostawienia odnotowywane jest na
przesylce pocztowej. W przypadku, gdy adresata lub inna uprawniona osoba nie zglosi si¢
po odbior przesylki rejestrowanej w terminie 14 dni, liczac od dnia nastgpnego po
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pozostawieniu pierwszego zawiadomienia, nastepuje zwrot przesylki do Zamawiajgcego
wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.

Celem zapewnienia adresatom zamieszkalym na terenie Powiatu Brzeskiego dogodnej
mozliwosci odbioru przesylek awizowanych, co w sposob bezposredni przeklada si¢ na
jakos¢ i1 efektywnos¢ prowadzonych spraw przez Powiatowy Urzad Pracy w Brzegu oraz
obstuge jego klientow, Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca dysponowal co najmniej
jedng placowka pocztowg na terenie miejscowosci Brzeg i Grodkéw (stalym punktem
odbioru), w ktorej (w ktoérym) bedzie istniata mozliwo$¢ odbioru przesytek awizowanych.
Liczba placéwek (punktéw odbioru) na terenie calego powiatu, w ktérych bedzie istniata
mozliwos¢ odbioru przesylek awizowanych, stanowi jedno z kryterium oceny ofert.
Zamawiajagcy wymaga aby Wykonawca na czas realizacji zaméwienia dysponowal
odpowiednim do wykonania zaméwienia potencjalem technicznym w celu wykonania
zamoOwienia tj. co najmniej 8 placowkami zlokalizowanymi na terenie Powiatu Brzeskiego
z ktérych co najmniej jedna placowka bedzie przypadata na jedng gming (zlokalizowang w
miejscowosci bedacej jednoczesnie siedzibg gminy, na terenie miejscowosci Lubsza,
Olszanka, Grodkéw, Lewin Brzeski, Skarbimierz Osiedle) oraz 3 placowki w Brzegu, w celu
umozliwienia odbioru awizowanej przesytki (placéwki winny by¢ czynne we wszystkie dni
robocze, za wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy, w dogodnych godzinach z
uwzglednieniem godzin popoludniowych).

. Placowka pocztowa (punkt odbioru) powinna (powinien) by¢:

a) czynna (czynny) co najmniej przez 6 godzin dziennie, przez 5 dni w tygodniu od
poniedziatku do pigtku (z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy),

b) oznakowana (oznakowany) w sposob widoczny ,nazwa” lub ,logo” Wykonawcy
umieszczonym w obrebie witryny jednoznacznie wskazujacym jednostke Wykonawcy,

c) gdy znajduje si¢ w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalnos¢ gospodarcza, musi
posiada¢ wyodrebnione stanowisko obstugi klientéw, oznakowane w sposéb widoczny
nazwa lub logo Wykonawcy,

d) Wykonawca zobowigzany jest zapewnié¢ adresatom mozliwo$¢ odbioru przesylek
awizowanych w tych placowkach (punktach odbioru) we wskazanych dniach i godzinach
przez okres 14 dni od dnia awizowania.

19. Z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi pocztowej, w tym utraty, ubytku

20.

lub uszkodzenia przesylki, Zamawiajgcemu przystuguje odszkodowanie na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz.
1481) oraz innych aktéw prawnych wydanych na jej podstawie.

Przesytki pocztowe (listy i paczki) beda przekazywane Wykonawcy sukcesywnie przez caly
okres trwania umowy. Okreslona w formularzu cenowym ilo$¢ przesylek, jest iloscig
szacunkowg i moze ulec zmianie tj. obnizeniu lub powigkszeniu, w zaleznosci od
rzeczywistych potrzeb Zamawiajacego. Wykonawca wyraza na to zgode¢ i nie bedzie
dochodzil roszczen z tytutu zmian ilosciowych przesytek.



