Zarzadzenie nr 21/2017
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Brzegu
z dnia 22 listopada 2017r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu przygotowania i przeprowadzenia postepowarn
o udzielanie zamoéwient publicznych na uslugi spoleczne i inne szczegdine
ustugi w Powiatowym Urzedzie Pracy w Brzegu o wartosci nieprzekraczajacej

wyrazonej w ziotych rownowartosci kwoty 750 000 euro

Na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U.
Z 2017r. poz. 1579 ze zm. — dalej jako ustawa Pzp), zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Wprowadzam do stosowania w Powiatowym Urzedzie Pracy w Brzegu reguiamin udzielania zamowien, ktorych
przedmiotem sg ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi o wartosci od 30 000 euro do 750 000 euro, o ktérych
mowa w zatgczniku XIV do Dyrektywy 2014/24/UE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 26 lutego 2014r.
Regulamin stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Wykonanie Zarzgdzenia powierzam komisji powotanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego na ustugi spoteczne i inne szczegbine ustugi. '

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem jego podpisania.

REKTOR

Kierowp" ik Zamjawiajacego.
\ T



Zatgcznik Nr 1
do Zarzgdzenia Nr 21/2017
z dnia 22 listopada 2017r.

Regulamin przygotowania i przeprowadzenia postepowan
o udzielanie zamowien publicznych na ustugi spoleczne i inne szczegéine ustugi
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Brzegu o wartosci nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 750 000 euro

§1
Regulamin okresla zasady przygotowania i przeprowadzenia postepowann o udzielanie zamoéwien
publicznych
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Brzegu (dalej jako PUP), ktére dotycza udzielania zaméwien na uslugi
spoleczne i inne szczegdlne usiugi, wymienione w zatgczniku XIV do dyrektywy 2014/24/UE, zwane dalej
.Zamoéwieniami na ustugi spoleczne”, jezeli ich wartos¢ jest réwna lub wyZzsza niz wyrazona w ziotych
rownowarto$é kwoty 30 000 euro | mniejsza niz wyrazona w ziotych réwnowartosé kwoty 750 000 euro.
Réwnowartosé kwoty 750 000 euro wyraza sie w ziotych na podstawie $redniego kursu zlotego w stosunku
do euro, okreslonego w akiualnym rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw wydanego na podstawie art. 35
ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych.
Przedmiotem zamowienia na uslugi spoleczne sg uslugi wymienione w zalaczniku XIV do dyrektywy
2014/24/UE oraz zatgczniku XVII do dyrektywy 2014/25/UE.

§2
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) CPV — nalezy przez to rozumie¢ Wspélny Stownik Zamdwien,
2) Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Brzegu
lub osobe przez niego upowazniong;
3) Regulaminie ~ nalezy przez to rozumieé niniejszy regulamin udzielania zamoéwien publicznych
na ustugi spoteczne o wartos$ci od 30 000 euro do 750 000 euro;
4) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Brzegu;
5) Whniosku — nalezy przez to rozumieé¢ wniosek o wszczecie i przeprowadzenie postepowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego lub udzielenie informacji o mozliwosci udzielenia zaméwienia, do
ktorego nie stosuje sie ustawy Prawo zamoéwien publicznych lub zaméwienia na ustugi spoleczne,
ktérych wartos¢ jest mniejsza niz kwoty okreslone w art. 138g ust. 1 ustawy Prawo zamowien
publicznych, stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu;
6) Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng
nieposiadajgcg osobowosci prawnej, kidra ubiega sie o udzielenie zaméwienia, ziozyla oferte lub zawarta
umowe
w sprawie zamdwienia publicznego.
Zamawiajgcy moze powierzy¢ pomocnicze dziatania zakupowe wiasnej jednostce organizacyjnej lub osobie
trzeciej.
§3
Zamawiajgcy udziela zamowieni na ustugi spoleczne w sposéb przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujacy.
Zamawiajacy nie moze w celu unikniecia stosowania przepisoéw ustawy zanizaé wartosci zaméwienia oraz
wybiera¢ metody obliczenia szacunkowej warto§ci zaméwienia.



3. Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamowienia w sposdb zapewniajacy
zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie wykonawcoéw.

4. Czynno$ci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowien na
ustugi spoteczne wykonujg osoby zapewniajace bezstronnosé i obiektywizm.

§4

1. Podstawg wszczecia procedury o udzielenie zamoéwienia na usltuge spoleczng jest sporzgdzony przez
pracownika merytorycznego wniosek o udzielenie zamoéwienia publicznego zaakceptowany przez Kierownika
Zamawiajacego.

2. Kierownik Zamawiajgcego lub osoba przez niego upowazniona kazdorazowo powoluje Komisje do
przeprowadzenia postepowania w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego.

3. Komisja zostaje powolana i dziata na zasadach okreslonych w Regulaminie dziatania komisji przetargowej ,
stanowigcym zatgcznik nr12 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Brzegu, z zastrzezeniem zamowien,
do Zarzgdzenia nr ktdérych przedmiotem jest udzielanie ustug spolecznych i innych szczegdlnych ustug o
ktérych mowa w art. 1380 ustawy Pzp, dia ktérych nie stosuje sie zasad: publikacji ogloszen, sporzgdzania
protokotu, /$rodkéw ochrony prawne;j.

§5
1. Na podstawie zlozonego wniosku komisja sporzadza ogloszenie o zamoéwieniu, kidre winny zawierac
informacje istotne dla udzielenia zaméwienia, w szczegdinosci:
1) termin skiadania ofert, uwzgledniajacy czas niezbedny do przygotowania i ztozenia oferty;
2) opis przedmiotu zaméwienia oraz okreslenie wielkosci lub zakresu zamowienia;
3) kryteria oceny ofert.
2. Ogloszenie o zamowieniu moze zawierac:
1) warunki udzialu w postepowaniu;
2) podstawy wykluczenia z postepowania;
3) o$wiadczenia i dokumenty wymagane na potwierdzenie speiniania warunkéw udziatu w postepowaniu
oraz wymagar: dotyczgcych ofertowanych ustug;
4) informacije, czy dopuszczona bedzie mozliwos¢ zwracania sie do wykonawcow:;
a) o wyjasnienie w zakresie tresci ztozonych ofert;
b) o uzupetnienie brakujgcych lub blednych dokumentdéw i oswiadczen ziozonych w celu potwierdzenia
spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu, braku podstaw wykluczenia lub w celu wykazania
speinienia kryteribw oceny ofert.
5) w przypadku zgdania wniesienia wadium lub zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy - kwote,
zasady zwrotu lub zatrzymania wadium lub zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
6) termin wykonania zaméwienia;
7) inne informacje istotne dia udzielenia danego zamdwienia.
3. Kryteriami oceny ofert mogg by¢ w szczegoélnosci:
1) cena;
2) kryteria odnoszace sie do wiasciwosci wykonawcy, w szczegdinosci organizacja, kwalifikacje
zawodowe | doswiadczenie, poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy lub oséb wyznaczonych do
realizacji zamoéwienia,
3 ) aspekty spoleczne, srodowiskowe, innowacyjne;
4) jakos¢;
5) termin realizacji.



10.

11.

Kryteria oceny winny zosta¢ okreslone w sposob jednoznaczny, zrozumialy, umozliwiajgcy sprawdzenie
informacji przedstawionych przez wykonawcéw. Kryteriom nalezy nada¢ wage wyrazong np. w procentach
lub punktach.

Ogloszenie o zamdwieniu po zatwierdzeniu jego tresci przez kierownika zamawiajgcego, podiega publikacji
na stronie Biuletynu Informacji Publicznej zamawiajgcego.

Komisja, po zamieszczeniu ogloszenia o zamowieniu w Biuletynie Informacji Publicznej zamawiajgcego,
moze poinformowac o wszczeciu postepowania znanych sobie wykonawcow, ktorzy w ramach prowadzonej
dziatalnoéci $wiadczg ustugi bedace przedmiotem zamowienia.

Wykonawcy moga zwracaé sie do zamawiajgcego z wnioskami o wyjasnienie tresci ogloszenia
0 zamobwieniu.

Zamawiajgcy moze do uplywu terminu skladania ofert zmieni¢ tre$¢ ogloszenia o zamdwieniu w drodze
wyjasnien lub modyfikacji.

Komisja niezwlocznie zamieszcza tre$¢ wyjasnien lub modyfikacje, o ktdrych mowa w ust. 8 na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej zamawiajgcego.

§6
Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac sie przed uptywem terminu ich otwarcia.
Otwarcie ofert nastepuje bezposrednio po uplywie terminu skladania ofert, z tym ze dzien, w ktdrym uplywa
termin skiadania ofert, jest dniem ich otwarcia.
Komisja dokonuje otwarcia ofert po uplywie ustalonego w ogloszeniu o zaméwieniu terminu na skladanie
ofert. Otwarcie ofert ma charakter jawny i kazdy zainteresowany wykonawca moze by¢ obecny w trakcie
czynnosci otwarcia ofert.
Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajgcy podaje kwote jakg zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zamowienia.
Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcéw, a takze informacje dotyczace
ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkéw platnosci zawartych w ofertach oraz
innych kryteridbw oceny ofert (jezeli zostaly okreslone).
Wykonawca zwigzany jest ofertg w terminie wskazanym przez zamawiajgcego w ogloszeniu o zamowieniu.
Komisja przeprowadza badanie ofert pod katem speiniania przez wykonawcdéw warunkéw udziatu
w postepowaniu, braku podstaw wykluczenia oraz zgodnosci oferty z trescig ogloszenia o zamowieniu i jego
integralnych zatgcznikéw.
Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
a) oczywiste omylki pisarskie,
b) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
¢) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z tredcig ogloszenia o zamowieniu, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty — niezwlocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktorego oferta zostala
poprawiona.
Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia takie
sam bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert, zamawiajgcy sposéréd tych ofert wybiera oferte z najnizszg
ceng, a jezeli zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wzywa wykonawcéw, ktorzy ztozyli te
oferty, do zloZzenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych.
Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, w ktdérym jedynym kryterium oceny ofert jest cena, nie
mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na fo, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej
cenie, zamawiajgcy wzywa wykonawcow, kidrzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okre$lonym przez
zamawiajgcego ofert dodatkowych.
Wykonawcy, skiadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w zlozonych
ofertach.



12. Zamawiajgcy wykiucza z postepowania wykonawcow, ktorzy nie wykazali spelnienia warunkow udziatu
w postepowaniu oraz nie wykazali braku podstaw do wykluczenia.

13. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) jej tre$¢ nie odpowiada tresci ogloszenia o zambwieniu z zastrzezeniem sytuacji dotyczgcej poprawienia innej
omyiki polegajgcej na niezgodnosci oferty z trescig ogloszenia o zamowieniu.

2) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia;

3) zostala zlozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia;

4) zawiera bledy w obliczeniu ceny;

5) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie innej omyiki
polegajgcej na niezgodnosci oferty z trescig ogloszenia o zaméwieniu;

6) wykonawca nie wyrazit zgody na przediuzenie terminu zwigzania oferta;

7) wadium nie zostalo wniesione lub zostalo niesione w sposob nieprawidlowy, jezeli zamawiajgcy zgdat
wniesienia wadium;

8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

14. Zamawiajacy dokonuje wyboru oferty na podstawie ustalonych w ogloszeniu o zamoéwieniu kryteriéw oceny
ofert.

15. Zamawiajgcy upowazniony jest do uniewaznienia postgpowania, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na realizacje
zamoéwienia, chyba ze zamawiajgcy moze zwigkszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) wystapita istotna zmiana okolicznoéci powodujgca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie zamdwienia
nie lezy w interesie zamawiajgcego;

4) w przypadku gdy zostaly ziozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie.

16. Zamawiajgcy informuje niezwlocznie wszystkich Wykonawcow o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania
i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz nazwy albo
imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli sg miejscami wykonywania dziatalnosci
wykonawcdw, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i faczng
punktacie;

2) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni;

3) wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, powodach odrzucenia oferty;

4) uniewaznieniu postepowania;

- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne komisja przekazuje wykonawcom, ktorzy zlozyli w postepowaniu
oferty.

17. Z wykonawca, ktérego oferte wybrano, zamawiajgcy zawiera niezwiocznie w terminie przez siebie
wskazanym umowe w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego na uslugi spoteczne.

18. Jezeli wykonawca, kiorego oferta zostala wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy lub nie wnosi
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli jest wymagane), zamawiajgcy moze wybra¢ oferte
najkorzystniejszg sposrod pozostalych ofert, ktére wplynely w postepowaniu, chyba ze zachodza przesianki do

uniewaznienia postepowania.

§7
Niezwlocznie po udzieleniu zaméwienia komisja zamieszcza na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
zamawiajgcego informacje o udzieleniu zaméwienia na ustugi spoteczne, podajgc:
1) nazwe albo imie i nazwisko podmiotu, z ktérym zawart umowe,



2) przedmiot umowy,

3) date zawarcia umowy,

4) calkowitg warto$é zamowienia,

albo informacje o nieudzieleniu tego zamowienia.

§8
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie zastosowanie majg odpowiednie przepisy kodeksu
cywilnego.
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sygn.akt ...

WNIOSEK

w sprawie zatwierdzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Tryb postepowania

Sredni kurs EURO — Rozporzagdzenie Prezesa

umowy:

Przewodniczgcy

_ Dec zia ;

Rady Ministrowz dnia ...
(przedmiot zamédwienia) pt..

Wartosé szacunkowa: ‘ PLN ~ . EURO ; }

wartos¢ netto:

procent podatku VAT:

kwota podatku VAT:

wartos¢ brutto:

Wartos¢ zamodwienia oszacowano na

podstawie:

Szczegotowy opis przedmiotu

zamowienia stanowi:

Termin realizacji przedmiotowej

czesci zamoOwienia:

Wadium:

Proponowane dokumenty na

potwierdzenie speinienia warunkow:
1. CENA ereirrrireriresieeireesineeareessercasreessenseneen %
2, JAKOSE (oot e TB
3. funkcjonalnose .....vveeeeeceee e %

Proponowane kryteria i ich waga: 4. parametry techniczne .........ccceevevieecennnen. %
5. koszty eksploatacji .......cccecevnvrnenvcnnnn, %
6. termin wykonania .........cccoeeeeniceniinneene %
7. GWATBNCA .vevvvreesiineeciniearsareareasneessesanenas %
FAZEIT coeiiieeeniireeriieariree e e sveeeaserseneene 100 %

Proponowane istotne postanowienia x

Z-ca przewodniczgcego

Czionek




Czionek

Czionek

Sekretarz

W pracach komisji w charakterze
bieglych (rzeczoznawcdéw) udziat
wezma:

Data i podpis osoby wnioskujgcej
postepowanie:

Data i podpis osoby przyjmujacej
wniosek o ww. postepowanie:

Data i podpis
Gl. Ksiegowego:

Zatwierdzit, dnia: ... . ..... ...




